
 

Bitte übersenden Sie ausschließlich Kopien. Aus Kostengründen können die Bewerbungsunterlagen nicht zurückgeschickt werden. Sie werden zeitnah nach 
Abschluss des Auswahlverfahrens vernichtet. Sofern Sie einen Freiumschlag beifügen, werden Ihnen die Bewerbungsunterlagen drei Monate nach 
Abschluss des Auswahlverfahrens zurückgesandt. 

 
 
Die medizinische Ethikkommission an der Julius-Maximilians-Universität bietet zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt eine Stelle in der  

Sachbearbeitung für die Geschäftsstelle 
(w/m/d) 

Welche Aufgaben erwarten Sie?  

• Vorprüfung der Anträge an die med. Ethikkommission 
• Teilnahme an den Sitzungen der med. Ethikkommission und Organisation der schriftlichen Umsetzung 

der Kommissionsbeschlüsse und Voten 
• Antragsbearbeitung in den jeweiligen Portalen, Koordination und Überwachung der Geschäftsvorgänge 

im Rahmen gesetzlich vorgegebener Bearbeitungsfristen in Kooperation mit Projektleitern, Sponsoren, 
beteiligten Ethikkommissionen und Behörden 

• Beratung von Ärzten und Wissenschaftlern in Fragen der Antragstellung  

Was bringen Sie mit? 

• Bachelor-Abschluss oder gleichwertiger Abschluss im Bereich Lebens-/Rechtswissenschaften und 
verwandte Bereiche 

• Planungs- und Organisationsgeschick, sehr gute Kommunikations- und Teamfähigkeit, hohes Maß an 
Selbstständigkeit und Verantwortungsbewusstsein 

• Erfahrungen in Methodik und Praxis klinischer Studien sowie des Arzneimittel-, Medizinprodukte- und 
Datenschutzrechts sind von Vorteil 

• sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse (mündlich und schriftlich) 
• Sicherheit im Umgang mit gängiger Informationstechnik 

Was wir bieten 

• Eine herausfordernde und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem engagierten Team 
• Ein abwechslungsreiches, vielseitiges und anspruchsvolles Aufgabengebiet 
• Standort mit guter ÖPNV-Anbindung 
• Alle im Öffentlichen Dienst üblichen Leistungen, z. B. betriebliche Zusatzrente, Gleitzeit 
 
Die Stelle ist teilzeitfähig und zunächst auf 2 Jahre befristet. Eine Verlängerung wird angestrebt. 
Die Vergütung erfolgt gemäß TV-L. Die Stellenbesetzung ist nur für Bewerberinnen bzw. Bewerber (w/m/d) 
geeignet, bei denen keine Vorbeschäftigung beim Freistaat Bayern vorliegt. 
Bei im Wesentlichen gleicher Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung werden Schwerbehinderte 
bevorzugt eingestellt. 
 
Sind Sie interessiert? Dann richten Sie bitte Ihre aussagekräftige Bewerbung, vorzugsweise in einem PDF-
Dokument per E-Mail bis einschließlich 30.09.2026 an: 
 

Frau Claudia Michel 
Geschäftsführung der medizinischen Ethikkommission 

Petrinistr. 33a, 97080 Würzburg 
E-Mail: claudia.michel@uni-wuerzburg.de 


